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Liberté + Egalité + Fraternité
REPUBLIQUE FRANGAISE

PREFET DU FINISTERE





Bordereau d’Elimination de documents

 (Code du Patrimoine : articles L. 212-2 et L. 212-3)

Contrôle des archives publiques

à soumettre en 3 exemplaires au visa de : 
M. le Directeur des Archives Départementales du Finistère

Cité administrative de Ty-Nay

29000   QUIMPER

( : 02.98.95.91.91
Commune ou établissement public de coopération intercommunale EPCI (à indiquer intégralement, sans sigle) :  

Nombre d’habitants de la commune :

Service demandeur : 

Statut du service 
Collectivité territoriale

EPCI (établissement public de coopération intercommunale)

EP (établissement public communal ou intercommunal)

Demande d’élimination préparée par : 

· Commune ou ECPI/EP
· Centre de gestion

· Prestataire (préciser) : 
Cadre réservé aux Archives départementales

	Référent/interlocuteur : 


	AVIS 
Accord total : 
Accord partiel : 
Date :

Pour le Préfet, et par délégation, 

Le directeur des Archives Départementales :

Les bordereaux visés constituent des pièces justificatives à conserver dans la collectivité

	Métrage linéaire
 : 

Nombre de feuillets intercalaires : 

	

	Date : 


	

	Signature du Maire ou du Président OU de la personne ayant délégation   


	

	
	


	
	


	Description des documents 

(indiquer au minimum l’intitulé des dossiers et les typologies)

	Nombre d’articles ou métrage linéaire
	Dates extrêmes

	Texte réglementaire autorisant l’élimination

 (si connu)
	Observations

	Administration générale 
	
	
	
	

	Chronos du courrier 
	Indiquer un métrage par exemple : 0.10 ml pour une boite de 10 cm 
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Conservation 5 ans ou durée de la mandature. 
Un échantillonnage est possible soit en gardant les années finissant par 3 et 8 soit en conservant la première et la dernière année du mandat. 

	
	
	
	
	

	Affaires culturelles et manifestations 
	
	
	
	

	Manifestations culturelles organisées par la collectivité ; dossier de préparation : pièces liées  à l'organisation matérielle, pièces justificatives de dépenses
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus

	Réalisation de produits d'information : plaquette, guide, affiches, objets promotionnels … : dossiers préparatoire
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 1 an révolu sauf si le dossier contient des factures, le délai passe alors à 10 ans. 

	Vie associative  : planning d'occupation des salles
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 1 an révolu. 

	
	
	
	
	

	Aide sociale 
	
	
	
	

	Dossier de demande sans suite ou refusé
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 2 ans révolus 

	Dossier d'aide alimentaire
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 2 ans révolus 

	Dossier individuel de demande d’admission au bénéfice de l’aide transmis à l’organisme instructeur : formulaire de demande, pièces justificatives, compte rendu d’enquête, bordereau d’envoi, bordereau d’allocation.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 2 ans révolus

	Dossier d'aide sociale facultative individuel ou familial attribuée par la commune : documents d’état civil, enquêtes et notes du travailleur social, déclaration des ressources et attestations diverses (certificats médicaux), relevé d’identité bancaire, montant ou nature de l’aide allouée (pièces comptables), pièces justificatives (quittances et factures) permettant le règlement de la dépense, notification.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 10 ans révolus

	
	
	
	
	

	Assemblée délibérante et commissions 
	
	
	
	

	Dossiers préparatoires : convocations, projets de contrats, correspondance
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 1 an révolu

	Dossiers de séances : pouvoirs, bulletin de vote
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 1 an révolu

	Délibérations pour le contrôle de légalité
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus

	
	
	
	
	

	Assurances, affaires juridiques et contentieux
	
	
	
	

	Contrats d’assurance et avenants 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 5 ans révolus à compter de la date de fin de contrat  

	
	
	
	
	

	Elections 
	
	
	
	

	Documents servant à la révision des listes : demandes d'inscription et de radiation, tableaux, dossiers nominatifs, notifications 
	
	
	NOR/INT/K/0400001/C


	Elimination après 3 ans révolus

	Procurations et registre des procurations
	
	
	NOR/INT/K/0400001/C


	Elimination après 3 ans et 4 mois révolus 

	Cartes d'électeurs non distribuées : liste nominative
	
	
	NOR/INT/K/0400001/C


	Elimination après 3 ans révolus

	Elections politiques : feuilles de dépouillement, bulletins nuls, bulletins non utilisés
	
	
	NOR/INT/K/0400001/C


	Elimination après 15 jours

	Elections socioprofessionnelles : listes électorales, listes d'émargement (sauf prudhommales : garder les déclarations nominatives)
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Enfance et jeunesse. Scolarité
	
	
	
	

	Liste des assistants maternels agréés sur la commune
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 1 an révolu

	Dossier de projet d'accueil individualisé (PAI)
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	Transports scolaires; inscription des élèves : listes et dossiers de demande (formulaire, copie du livret de famille, justificatif de domicile), attestation de prise en charge.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 2 ans révolus

	Transports scolaires : liste des élèves effectivement pris en charge.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 10 ans révolus

	Activités périscolaires : dossiers d'inscription
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 10 ans révolus

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Environnement 
	
	
	
	

	Installations classées hors commune 
	
	
	Avis du contrôle scientifique et technique. 

Le dossier est conservé par la Préfecture pendant la durée de vie de l'installation  et dans la commune concernée à minima 10 ans.
	Elimination après 1 an révolu

	Collecte de déchets : planning, fiches de contrôle, gestion des bacs, réclamations des particuliers
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 1 an révolu

	
	
	
	
	

	Etat civil 
	
	
	
	

	Avis de mention, avis de mise à jour : registres, récépissés et pièces justificatives
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 10 ans révolus

	Pièces annexes de l’état civil (pièces dont la loi prescrit la remise à l’officier de l’état civil pour la rectification ou transcription d’un acte)
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 1 an sauf si la commune bénéfice d’une dérogation du procureur et dans ce cas elle doit les conserver 50 ans. 

	Pièces non obligatoires : projet d’acte, constatation, dossier de préparation de cérémonie de mariage
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Eliminer après 1 an révolu

	Publication de mariage extérieur à la commune 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Eliminer après 1 an révolu

	Demande de renseignements et d’extraits d’actes, demande de doubles de livrets de famille 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Eliminer après 1 an révolu

	Certificats de vie commune (concubinage), certificats de vie, certificats d’hérédité, certificats de bonnes vie et mœurs.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Eliminer après 1 an révolu

	Registres d'inscription des demandes et remises de cartes d'identité et de passeports
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Etrangers 
	
	
	
	

	Pièces justificatives en appui de la demande d'attestation d'accueil.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	Copie de l'attestation d'accueil délivrée à l'hébergeant
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Finances et comptabilité
	
	
	
	

	Préparation des budgets
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 2 ans révolus.  

Conserver 1 année sur 5 et conserver la lettre de cadrage

	Bordereaux des titres et des mandats
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus si le grand livre est conservé 

	Factures
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus

	Bons de commande, bons de livraison
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 1 an révolu

	Subventions reçues et versés 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus.

Conserver une année sur 5 et/ou les dossiers exceptionnels.   

	Demandes de subvention sans suite 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 2 ans révolus 

	Emprunts soldés 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans, à compter du paiement pour solde. 

	Dotations 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 2 ans révolus

	Rôles de facturation (eau, garderie, cantine)
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 2 ans révolus

	
	
	
	
	

	Habitat et logement
	
	
	
	

	Dossier de demande de logement 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 1 an révolu

	
	
	
	
	

	Jury d'assises
	
	
	
	

	Préparation et liste nominative 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Eliminer après 1 an révolu

	
	
	
	
	

	Marchés publics 
	
	
	
	

	Dossier de consultation des entreprises (DCE)
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 5 ans révolus 

	Dossiers de marchés récurrents (entretien courant, menus travaux, contrôle technique), marchés de fourniture (sauf fourniture très spécifique)
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination 10 ans à compter du solde du paiement ; ou 3 ans à compter de la fin du programme pour les marchés bénéficiant de financement européen

	
	
	
	
	

	Patrimoine mobilier et immobilier
	
	
	
	

	Location ou mis à disposition de biens : contrat, convention, bail, correspondance
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 10 ans révolus. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Police et sécurité publique. Santé
	
	
	
	

	Autorisation de vente en liquidation ou au déballage 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 1 an révolu

	Débit de boissons temporaire : dossier de demande, arrêté portant autorisation
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 1 an révolu

	Contrôle qualité,  prélèvements et analyses : résultats conformes
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans révolus

	Inhumation, exhumation, dispersion des centres, dépôt et retrait des urnes funéraires, … : autorisation délivrée par le maire
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 10 ans révolus

	Arrêté de permission de voirie temporaire
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Population
	
	
	
	

	Recensements de la population : dossiers d'organisation et de mise en œuvre
	
	
	DGP/SIAF/2014/006


	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Ressources humaines 
	
	
	
	

	Demandes d’emploi sans suite 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 2 ans révolus

	Préparation de la paie
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018

	Elimination après 10 ans révolus

	Bulletins de salaire 
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 5 ans révolus

	Cotisations et charges sociales : bordereaux périodiques, DADS
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 5 ans révolus

	Gestion des absences : demandes de congés
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018
	Elimination après 2 ans révolus



	Frais de déplacement  : bordereaux-journaux, états de frais
	
	
	DAF/DPACI/RES/2009/018

	Elimination après 10 ans révolus

	
	
	
	
	

	Service national
	
	
	
	

	Recensement citoyen en vue de la journée d’appel de préparation à la défense : pièces justificatives des déclarations des jeunes recensés, avis d’inscription, notice individuelle.
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans révolus

	
	
	
	
	

	Urbanisme. Voirie et réseaux 
	
	
	
	

	Déclaration d’intention d’aliéner : formulaire des déclarations d'intention d'aliéner sans suite
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans révolus

	Déclaration d'intention de commencement de travaux (DICT)
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 1 an révolu

	Dossiers de permis de construire refusés ou sans suite
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination 10 ans à compter de la décision

	Certificats d'urbanisme postérieurs à 2001
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination 5 ans à compter de la délivrance 

	Autorisation de voirie pour pose de benne, d'échafaudage…
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans à compter de la décision

	Eau potable : demande de remplacement et de fermeture de compteur
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après 5 ans révolus

	Plan d’urbanisme des communes voisines 
	
	
	DGP/SIAF/2014/006
	Elimination après approbation 

	
	
	
	
	

	Intercommunalités
	
	
	
	

	Documents reçus pour information par la commune et dont le siège de l’EPCI n’est pas en commune
	
	
	 --
	Elimination après 1 an révolu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Publications officielles 
	
	
	
	

	Recueil des actes administratifs de la Préfecture 
	
	
	Avis du contrôle scientifique et technique. 
	Elimination après 1 an révolu

	Recueil des actes administratifs du Conseil départemental. Relevé de décisions 
	
	
	Avis du contrôle scientifique et technique. 

	Elimination après 1 an révolu

	Journal officiel 
	
	
	Avis du contrôle scientifique et technique. 

	Elimination après 1 an révolu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


� Le métrage linéaire (ml) correspond à la quantité de boîtes d’archives pouvant prendre place côte à côte sur une tablette de rayonnage de 1 mètre de longueur (10 boîtes d’archives avec un dos de 10 cm représentent 1 ml)


� Les dates extrêmes d’un dossier sont constituées par la date du document le plus ancien et la date du document le plus récent le constituant.






